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CONGTY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CO G101 VA XAY LAP SO 9 5 T D ,
A Poc lap — Tw do — Hanh phue

QUY CHE CONG BO THGNG TIN
CUA CONG T Y coO PHAN CO GIOI VA XAY LAP SO 9
(Ban henl kem theo Quyét dinh 56 27. 01/2022/0D- -HDQT ngay 08 thang 04 nam
2022 cria Hoi dong quan tri Cong ty ¢o phan co gici va xdy léip 56 9)

CHUONG 1
QUY DINI CHUNG
Pidu 1. Doi twong va pham viap dyng

I. Quy ché nay quy dinh viéc t6 chlrc va thye hién cong bé théng tin trén
thi truong chimg khodan Viét Nam cua Cong ty Co plﬂn Co gidi va Xay lap s6 9
(goi 1a Cong ty) theo quy dinh phap luat.

2. Déi twong ap dung thue hién cong bo théng tin theo quy ché nay bao
gom:

a) Cong ty CO phan Co gidi va Xay lap s6 9;

b) Nha dau tu thude doi tuong cong bo thong tin co lién quan dén cO phiéu
cua Cong ty;

¢)  Nguoi co lién quan dén doi tugng cong bo thong tin.

Dicu 2. Gidi thieh tir ngir va chir vict tat

I. Cong ty: la Cong ty Co phan Co gioi va Xay ldp s6 9

2. Ngwoi ¢ ho tl 2 fai dién tl hap 1 Cé

A ong 30 I 10ng tm. a nguoi dai dién theo phap luat cua Cong Ly
hoac nguoi duge uy quycn cong b6 thong tin thye hién. Nguoi dai dién theo phap
ludt cua Cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, kip thoi va day du vé
thong tin do ngudi duge uy quyén cong bé thong tin cong, bd. Truong hop phat sinh
su ki¢n (,0113 bo thonw tin. ma ca ngjum dm dlen theo phf\p luat va ngum duoc uy
quyén cong b
Tong gidm (Im (Ban dlvu lmnh) ¢6 trach nhiém thay the thue hu,n cong bod thong tin.

3. Ngudindi ho:
a) Thanh vién Hdi dong quan tri;
b) Thanh vién Ban ki¢m sodat;

el onn glam dde, Pho 16 (mg, giam ddc hodc cac chte danh tuong duong do Dai
hoi dong ¢o dong  hofic T0i dong quan tri bo nhiém; ca nhan gitr chtre danh quan ly
khdc co tham quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich cua Cong ty theo quy dinh
tai Diéu I¢ cong ty;
d) Gidam doc Tai chinh, K& toan trudng, nguoi phu trach ké toan;

¢) Neuoi dai dién theo phap ludt, nguoi duge ty quycn cong bo thong tin.

-
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4. Neuwoi co litn quan 1a cd nhan hogic to chire ¢d quan h¢ vai nhau trong cac
trong hop sau day:

- Cha, cha nuoi, me, me nudi, vo, chéng, con, con nudi, anh, chi, em rudt
cua ca nhan;

- T6 chire ma trong, do ¢d ¢d nhin la nhan vién, Giam dbe hodc long gidm
doc, chu so hou wén 10% (muoi phan ram) 56 ¢o )hltll v hanh ¢é quyén bicu
quyeét,

- Thanh vién 1161 dong quan tri, Ban kiém soét, Giam dbc hogc Tong giam
dbe, Pho Gidam dde hode Pho Tong gidm dbe va cde chie danh quan ly khéc cua o
chire do:

- Nouoi ma trong moi quan hé voi ngudi khéc tryce ticp, gian ticp kiém soat
hodc bi kicm sodt boi neuoi dd hodc ciing véi nguoi do chiu chung mot sur kiém
soat;

- Cong ty me, cong ty con;

- Quan hé hop dong trong dé mat nguoi la dai dién cho nguoi kia.

5, Nha dau tw thude doi tuwong cong bo thong tin bao gom:

- Nha dau tu 1a neguoi ndi bd cua Cong ty va nguoi co lién quan cua nguoi
noi bo;

- Co dong lon, nhém nguoi ¢o lién quan so hitu tir 5% (Nam phén tram) tro
18n sb ¢d phicu dang luu hanh ¢6 quyén biéu quyét ctia Cong ty;

: Nha dau tr hoie nhém nha dau tu ¢é lién quan mua vao dé tro thanh co
dong 1om cua Cong, ty;

- T chire, ea nhan thue hién chao mua cdng khai ¢6 phiéu ctia Cong ty.

6. Ngay cong b thiong tin: 1a neay thong tin \ual hién trén mot trong cdc

phuong ti¢n cong b thone tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Thong tw 155/2015/TT-
BTC cua BO Tai Chinh (Thong, tu 155/2015/TT-BTC).

7. Neay bio edo veé vice cong l)n thong tin: 1a ngay gui fax, gui di licu dién
tu qua email, ngay thong tin duge (iép nhén trén hé théng thong tin dién tir cua Uy
ban Chimg khodn Nha nude, So Giao dich ching khoan hodc ngay Uy ban Chimg
khoan Nha nude, So Giao dich chimg khoan nhén dugce vian ban bao cdao vé viée
cong bo thong tin wy theo thoi diem nao dén trude.

8. Moy hodn tit gino dich chirng khodn duoc xac dinh nhu sau:

a) 1.a neay k&t thiae vice thanh toan giao dich trong truang hop giao dich thyc
hién qua So Giao dich chimg khoan;

b) L.a neay két thie vice chuyén quyén so hiru chimg khoan tai Trung tam luu
ky chimg khodn trong truomg hop giao dich khéng thye hién qua S¢ Giao dich
chimg khodan.

9. UBCKNN: Uy ban Chimg khoan Nha nudc,

10. SGDCI: So Giao dich chimg khoan Ha Noi



11. VSD: Trung tim Luu ky chimg khodn Viét Nam
12. CBTT: Cong bd thong tin

13, IDQT: Hoi dong quan i

14, BKS: Ban kiém sodt

15. TGD: Tong giam doc

16. KTT: K& toén trudng

17. BCTC: Bao céo tai chinh

Piéu 3. Nguyén tiic cong b6 thong tin

. Viéc cong bd théng tin phai ddy du, chinh xdc, kip thoi theo quy dinh theo
quy dinh phép luat va bdo dam:

a) Pbi tuong cdng bd thong tin phai chju trach nhiém vé ndi dung thong tin
cong, bd. Truong hop co su thay ddi ndi dung thong tin dd cong bd, dbi twong cong
bd théng tin phai cong bé ndi dung thay doi va 1y do thay ddi so vai thong tin da
cong bd trude do;

b) Truong hop ¢6 sy kién, thong tin lam anh huong dén gia ching khoan, doi
tuong cong bd thong tin phai xdc nhén hodc dinh chinh vé su kién, thong tin do
trong vong 24 gio, ké tir khi nhan biét duoc vé su kién, thong tin dé hogc theo yéu
cau cla Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ Giao dich chimg khoan;

c¢) Viéc cong bd céc théng tin ca nhan bao gém s6 Thé can cudc cdng dén, $O
Chimg minh nhén dén hoac s6 Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong
e, s6 dién thoai, s6 fax, email, sb tai khoan giao dich chimg khodn, sb tai khoan
luu ky chimng khoan, sb tai khoan ngan hang chi dugc thyce hign néu chu thé lién

_quandongy. .

2. Céc dbi tuong quy dinh tai khoan 2.1 Piéu 2 Quy ché nay thue hién cong
bd thong tin trén website don vi minh phai dong thoi bao céo Uy ban Ching khoan
Nha nuée va S6 Giao dich chimg khoan vé ndi dung théng tin cong bd, bao gom
day du cac thong tin theo quy dinh. Truong hop thong tin cong bd bao gom cac
thong tin c4 nhdn quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Didu ndy va céc dbi tuong cong b
thong tin khong mudn coéng khai cdc thong tin nay thi phai gui Uy ban Chimg khoén
Nha nuée va So Giao dich chiing khodn 02 ban tai liéu, trong d6 0] ban bdo cdo vé
viée cong bd thong tin bao gdm day du thong tin cd nhan va 01 bin bdo cao khong
bao gdm théng tin cd nhén dé Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S¢ Giao dich
chimng khoan noi ching khoan do niém yét, diang ky giao dich thuc hién cong b
thong tin.

3. Cong ty co trach nhiém béo quén, luu it thong tin da bdo cao, cong bo
theo quy dinh sau:

a) Céc thong tin cong bo dinh ky phdi duge luu gitr dudi dang van ban (néu co)
va dir lidu dién t 61 thiéu 10 ndm. Céc thong tin nay phai duoce Tuu git trén trang
théng tin dién Wi cua doi tuong cong bo thong tin toi thiéu la 05 ndm;

b) Céc théng tin cdng bo bat thuong hogc theo yéu cau phai luu gitr trén trang
théng tin dién wr cua doi tugng cong bo thong tin trong toi thiéu 05 nam.




4. Ngbn ngr théng tin cong bo rén trang dién to cua Cong ty la tieng Viét.
Trudng hop cong bo thong tin bang tiéng Viét va tieng Anh theo quy dinh clia phap

lut thi ndi dung thong tin cdng bo bang tiéng Anh chi ¢6 tinh chét tham khao.

Pitu 4. Ngwdi thye hién cong bo thdng tin

|, Cong ty thuc hién nghia vu cong b6 thong tin thong qua ngudi dai dién
theo phép ludt hogc c¢é nhan dugc y quyeén.

a) Nguoi dai dién theo phap luét phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh
xac va kip thoi vé théng tin do nguoi dugc uy quyén cong bd thong tin cong bo.
Trudng hop phat sinh sy kién cong, bd thong tin ma ca nguoi dai di¢n theo phap luat
va nguoi duge uy qqyén cong bd thong tin déu vang mét thi thanh vién gitt chie vy

’

cao nhal ciia Ban Didu hanh ¢é trach nhiém thay thé thye hién cong bo thong tin;

b) Cong ty phai dang ky, dang ky lai ngudi dai dién theo phap luét hodce nguoi
dugce uy quyén cong bd thong tin theo Phu luce s6 01 ban hanh kém theo Quy ché
nay cung voi Ban cung cép thong tin cia ngudi dai dién theo phap luét hodc nguoi
duge uy quyén cong bé thong tin theo Phu luc sd 03 ban hanh kém theo Quy ché
ndy cho Uy ban Ching khoan Nha nude va S¢ Giao dich chimg khoan (o1 thiéu 24
gio trude khi viée uy quyén co hiéu lye.

2. Nha dau tu thude dbi tugng cong bd thong tin 14 t6 chuc tai khoan 2 Piéu
| thye hién theo quy dinh ctia thong tu 155/2015/TT-BTC va phap luét.

3. Nha dau tu thude dbi twong cong bd thong tin 1a c4 nhén tai khoan 2 Diéu
] Quy ché nay c6 thé tu thue hién nghia vy cong bd théng tin hodc ty quyén cho
mdt td chire (Cong ty, cong ty ching khoan, cong ty quan ly quy, thanh vién luu ky,
~ Trung tam luu 1<Y_Q_himgMéilil9_5_9_@_9_}1_‘3'9 khac) theo quy dinh cua phap ludt hodc

01 c4 nhén khéc thue hién nghia vy cong bo thong tin nhu sau:

a) Truong hop tu thuc hién nghia vy cdéng bo théng tin, trong lan cong bd

\

thong tin dau tién, nha dau tu cé nhan phai nép cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
va S¢ Giao dich chirng khoan Ban cung cép théng tin theo Phuy lyc s6 03 ban hanh
kem theo Quy ché nay va cé trach nhiém cung cap chinh xéc, kip thoi va day du
thong tin khi c6 sy thay ddi cac ndi dung trong ban cung cép thong tin néu trén;

b) Truong hop uy quyén cong bé thong tin, nha dau tu ¢4 nhan phai chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xéc va kip thoi vé thong tin do nguoi dugce uy quyén
cong bd thong tin cong bé. Nha ddu tu ¢6 trach nhiém cung cap chinh xéc, kip thoi
va day di thong tin v& tinh trang so hitu chimg khoan ctia minh va mdi quan hé voi
nguoi cé lien quan (néu ¢o) cho td chirc hodic cd nhan dugc ty quyén cong bd thong
tin dé nhitng nguoi nay thue hién nghia vu bao céo s hitu, cong bd théng tin theo
quy dinh phap luat;

Nha diu tu cd nhan dang ky, dang ky lai nguoi duge uy quyén cong b thong
tin theo Phu luc s6 02 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT- BTC cung Ban

A\
Ao

cung cap thong tin cta nha dau tu ca nhan dé va ctia ngudi duge y quyen cong bo
théng tin theo Phy lye so 03 ban hanh kem theo Thong tuw 155/2015/TT-B1TC
(rudong hop nguoi duge Gy quyén cong b thong tin 1a ¢ nhén) cho Uy ban Ching

0
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khoan Nha nude, S¢ Giao dich chimg khoan toi thiéu 24 gio trudge khi viée uy
quyen co hiéu lye.

4. Nha diu tr nuée ngoai thuc hién nghia vu bao céo va cong bo thong tin
theo quy dinh cia Thong tu 155/2015/TT-BTC va phap ludt chimg khoan hudng
dan hoat déng dau tu nude ngoai trén thi trudng chimg khodn Viét Nam.

Pitu 5. Phuong ti¢n cong b thong tin

I.  Cac phuong tién cong bé théng tin bao pom:

a) Trang thong tin dién tir (website) cua Téng cong ty;

b) Hé théng cong b théng tin clia Uy ban Chimg khodn Nha nude;

¢) Trang théng tin dién tr ciia SO Giao dich chimg khoan;

d) Trang thong tin dién tb cia Trung tém luu ky ching khoan;

e) Céc phuong tién théng tin dai ching khac theo quy dinh phap luét (bao in,
bao dién t...).

2. Cong ty su dung trang thong tin dién dé thuc hién cong bd théng tin
theo quy dinh sau:

a) Cong ty phai bdo cao voi Uy ban chimg khoan Nha nude, So giao dich
chung khoan va cong khai dia chi trang thong tin di¢n (0 va moi thay ddi lién quan
dén dja chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit viéc lap trang
thong tin dién tir hodc khi thay ddi dia chi trang thong tin dién 0 nay;

b) Trang thong tin dién twr phai co cac ndi dung vé nganh, nghe kinh doanh va

cac ndi dung phai thong bao cong khai trén Cdng théng tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va moi thay doi lién quan (6
cac noi dung nay; chuyén muc riéng vé quan hé co dong (nha dau tu), trong do phai
cong b Dicu 1é Cong ty, Quy ché quan tri noi bo (néu co), Ban cao bach (néu co)
va cdc théng tin cong bd dinh ky, bit thuong va theo yéu cau quy dinh cta phap

luat.

c) Trang théng tin dién tr phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi
phai dam bao nha dau tu c6 thé dé dang tim kiém va tiép can duge cac dir ligu trén
trang thong tin dién tir do.

3. Truong hop nghia vu cong bé théng tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 1¢
theo quy dinh phap luédt, Céng ty thuc hién cong bd thong tin trén trang thong tin
dién tir ciia Cong ty va thyc hién chy du nghia vu cong bé théng tin theo quy dinh
phdp luét sau khi ngay nghi, ngay 18 két thic.

Picu 6. Tam hoan cong bo thong tin

1. Dé&i tuong cong bd théng tin duge tam hodn cong b6 théng tin trong
truong hop vi nhtng ly do bat kha khang (thién tai, hoa hoan,...). Péi twong cong
bé thong tin phai bao cdo Uy ban Chimg khodn Nha nude, S¢ giao dich chiing
khodn vé viéc tam hodn cong bo théng tin ngay khi xay ra su kién, trong do néu ro
ly do cua vice tam hoan cong bo thong tin, dong thoi cong bé vé viée tam hodn cong
b thong tin.



2. Ngay sau khi da khac phuc dugc tinh trang bat kha khang, doi tugng cong
b6 thong tin ¢é trach nhiém cong bo day du cac thong tin ma truge do chua cong bo
theo quy dinh phap luét.

CHUONG II
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY CO PHAN CO GIOI VA XAY
LAP SO 9
Piéu 7. Cong bo thong tin dinh ky
1. Bdo cdo tai chinh nam
Cong ty phai cong bo bao cdo tai chinh nam da duoc kiém toan boi to chire
kiém toan duoc chap thuan thyc hién kiém toan cho don vi ¢é loi ich cong ching
theo nguyén tac sau:
a) Bdo cdo tai chinh phai bao gom déy du cac bdo cdo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phap luét vé ké todn doanh nghiép;
Cong ty phai cong bo 02 bao cdo: Béo céo tai chinh ndm cua Cong ty va Bao
céo tai chinh nam hop nhat theo quy dinh phéap ludt vé ké toan doanh nghiép;
b) Toan vin bao céo tai chinh ndm da dwgc kiém toan phai dugc cong bo day
3. A ) , ’ + A ’ A ’ r At ’ ’ s\ v A r A ~Je
di, ké ca bdo cdo kiém todn vé bao céo tai chinh do. Truong hop kiém todn khong
chp nhén toan phan bdo céo tai chinh, Cong ty phai cong b6 bao céo tai chinh nam, &,
bao cao kiém toan kém theo vin ban giai trinh ctiia Cong ty; MELAP |+

¢) Thoi han cdng b béo céo tai chinh nam:

Cong ty phai cdng bd bao cdo tai chinh nam dd duoc kiém toan trong thoi han
10 ngay, ké tir ngdy to chire kiém todn ky béo cao kiém toan nhung khong vuot qua
90 ngay, ké tir ngdy ket thiic ndm tai chinh;

Truong hop Cong ty khong thé hoan thanh viéc cong bd bao cdo tai chinh nam
trong, thoi han néu do phai 1ap bdo céo tai chinh nam hop nhét hodc bdo céo tai
chinh nim téng hop; hodc do cdc cong ty con, cong ty lién két ctia Cong ty cling
phai 1ap bdo cdo tai chinh ndm co6 kiém toan, bdo cdo tai chinh nam hop nhat hoiic
bdo céo tai chinh ndm tong hop thi Uy ban Chimg khoan Nha nudc xem x¢t gia han
thoi gian cong bd bao céo tai chinh nim khi ¢6 yéu cau bang van ban cia Cong ty,
nhung toi da khéng qua 100 ngay, ké tir ngay két thiic nim tai chinh bao dam phu
hop véi quy dinh phap luat lién quan,

2. Céc trudng hop phai gidi trinh nguyén nhin khi cong bo bdo cdo tai
chinh

a) Khi cong bd thdng tin cac bo cdo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay,
Cong ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong cac truong hop
sau:

- Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bao céo két qua hoat dong,
kinh doanh cua ky cong bé thay ddi tir 10% trg 1én so vai bdo cdo cung ky nam
truoc;



Lol nhudn sau thué trong ky bao cdo bi 15: hodc chuyén tir 1di ¢ ky trude
sang 16 & ky nay hodc nguoc lai;
S6 lidu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao cdo két qua hoat dong kinh
doanh trong ky bao cdo co su chénh léch trude va sau kidm toan hogic sodt xét tir 5%
tro 1én.
b) Cong ty gidi trinh nguyén nhén phat sinh céc su kién quy dinh tai diém a
khodn nay (rén cé so so bao céo tai chinh cua Cong ty va bdo cdo tai chinh hop nhit.

3. B#o cao thuong nién

Cong ty phai 1dp bao céo thudng nién theo Phu luc s& 04 ban hanh kém theo
Thong tu 155/2015/TT-BTC va cong bd béo cdo nay cham nhat 12 20 ngay sau ngay
cdng b bo céo tai chinh ndm duoc kiém toan nhung khong vuot qua 120 ngay, ké
tr ngay két thic nam tai chinh,

Théng tin tai chinh trong bdo cdo thudng nién phai phu hop vai bao cdo (Al
chinh nam duoc kiém toan.

4. Cong bo thong tin v¢ hop Pai hoi dong o ddng thwong nién

a)  Trudc ngdy khai mac hop Dai hoi dong cd dong, can cit quy dinh vé thoi

gian cong bo tai Dicu 1§, Cong ty cong bd trén trang théng tin dién tu cia Cong ty

3

va ctia Uy ban Chimg khoan Nha nude, SO giao dich ching khoan vé viéc hop Dai
hoi dong ¢ doug, trong do néu rd duong dan dén toan bo tai lidu hop Dai hoi dong
¢6 dong thuong nién, bao gom:

- Théng bao moi hop,

- Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop,

- Chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, —

- Danh sédch va thong tin chi tiét cia cdc img cir vién trong trudng hop bau
thanh vién Ban Kiém sodt, thanh vién Hoi dong quan tri;

- Céc tai lidu tham khao lam co s thong qua quy€t dinh va du thao nghi
quyét dbi vai thng van de trong chuong trinh hop.

Tai lidu hop Dai hoi dong co dong phai dugc dang tai va cdp nhat cac sia doi,
bé sung (néu cd) cho 161 khi ket thic Dai hoi dong co dong;

b)  Truong hop khong td chtre thanh cong cude hop bai hoi dong cd dong lan
thtr nhat, Cong ty phai cdng bd vé chuong trinh va thoi diém du kién to chic cac
cudc hop ké tiép, tiép tuc duy tri viée déng tai va cho phép ¢ déng tai tai licu hop
Dai hdi ddng c6 dong theo quy dinh tai diém a khoan nay cho t6i khi td chirc thanh
cong Pai hoi ddng cb dong.

¢) Bién ban hop, nghi quyét cua Dai hoi dong cd dong thuong nién phai
duoc cong bd trong thoi han 24 gio ké tir khi duoc Dai hoi dong cd dong théng qua.

5. Cong bb thdng tin vé hoat djng chao bin va bio cao str dung von

a)  Cong ty thyc hién chao ban chiimg khoan riéng 1¢, chao ban chimg khoan
ra cong ching thyuc hién nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh phép ludt vé chao
ban chimg khoan;
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b)  Truong hgp huy dong von dé thuc hién dy én dau tu, dinh ky 06 thang k¢
tr ngay két thie dot chao ban cho dén khi hoan thanh du an; hodc cho dén khi di
oiai ngan hét 5O tién huy déng duge, Cong Ly | ohai bao cdo Uy ban Ching khoan
Nha nude va cong bo théng tin vé tién dd st dung von thu duge tir dot chao ban.
lluo ng, hop thay ddi cac noi dung tai phuong an su dung von, muc dich st dung
vén, trong vong 10 ngay ké tir khi ra quyét dinh thay ddi céc nodi dung nay, Cong ty
phai bdo cao Uy ban Chimg khoan Nha nuée va cong bé théng tin noi dung thay dbi
trén trang thong tin dién tuo cua Cong ty. Moi thay doi phai dugce bao cao lai tai Dai
hoi dong ¢ déng gan nhat.

Cong ty phai cong b béo céo su dung von duge klem toan xac nhan tai Dai hoi
Iong cO dong hoac lhuvet minh chi tiét viée st dung von thu duge tir dot chao ban
trong bao cao tai chinh nam duoc kiém toan xac nhan. Quy ¢ dinh nay khong ap dung
ddi v 6i trudng hop Cong ty chao ban cd phiéu dé hodn dbi cac khoan ng hogc hoan
ddi cb phan, phan vbn gop.

6. Cong b thdng tin vé gioi han ty 1§ s& hitu nuwée ngodi

Cong, ty phai cong b thong tin vé gidi han ty 18 so hiru nude ngoai va cac thay
doi lién quan dén ty 18 s¢ hitu ndy trén trang thong tin dién t cua Cong ty, cua So
giao dich chimg khoan va Trung tdm luu ky ching khoén theo quy dinh phap [uat
ching khoan hudng dan hoat dong ddu tu nude ngoai trén thi trudong chimg khoan
Viét Nam.

7. Giri bao cao ve danh sach co dong nha nuée, co dong lon

Cong ty phai gui bao cao danh sach cd doéng nha nuéc, cd dong 16n tai thoi
diém 6 thang dau nam va 0 thang cudi nam duong lich. Bdo cdo 6 thang ddu nam
cin ¢t trén danh sdch ¢ dong duoc chdt tai thoidiém gan nhét trude ngay 30/06,
gui 161 SGDCK cham nhét truge 30/07; Bdo céo 6 thdng cudi nam cin cii trén danh
sach cd dong tai thoi diém pan nhat trude ngay 31/12, gui 161 SDGCK chdm nhat 13
ngay 30/01 nam tiép theo, theo Mau 01 - CBTT/SGDHN kém theo Quy ché nay.

Ditu 8. Cong bd thong tin bat thuong

. Cong ty phai cdng bo thong tin bat thuong trong thoi han 24 gio, ké tir khi
xay ra mot trong cac su kién sau day:

a)  Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang bi phong toa hodc dugc phép hoat
dong tro lai sau khi bi phong toa, ngoai trlr trudng hop phong toa theo yéu céu cua
chinh Cong ty;

b) Tam ngling mot ph?m hodc toan b hoat dong kinh doanh; bé sung hoic
rat bt mot hodic mot sé nganh nghé dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hoi
Gidy chiimg nhan dang ky doanh nghiép hmc Gidy phcp thanh lap va hoat dong
hodc (nay phép hoat dong; thay 101 thong tin trong Ban cdo bach sau khi da duoc
Uy ban Chimg khodn Nha nude cap Giay chimg nhan dang ky chao ban;

¢)  Thong qua L]ll)’bl dinh cua Dai hoi don‘g, cH dong (bao gjom nghi quye‘[ cua
ai hoi dong cd dong, bicn ban hop hogc bi¢n ban kiém pthll (trong truomg hop lay
y ku,n cd dong bing vin ban). Truong hop Pai hoi ddng co déng thong qua vide
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huy niém yét, Cong ty phai cong bé théng tin vé viée hiy niém yét kém theo ty 1¢
thong qua cua c6 dong khong phai 1a cd dong lan;

d)  Quyét dinh mua hoic bén cd phiéu quy; ngay thuc hién qu yén mua co
phiéu cta ngudi s¢ hitu i phlun kém theo quyén mua (‘0 phiéu hodc ngay thyc
hién chuyén doi trai ph}w (‘huyen d6i sang co phltu quyét dinh chao ban ching
khoén ra nudc ngoai va mc quyeét dinh lltll quan dén viée chao ban chimg khoan
theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép;

e) Quyét dinh vé murc c¢d tie, hinh thire tra cd tie, thoi gian tra cd tic; quyét
dinh tach, gop cb phiéu;

N Quyét dinh vé viée to chiie lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap
nhdp doanh nghi¢p), giai thé doanh nghiép; thay doi tén, con déu cia Cong ty; thay
ddi dia diém, thanh l&p mdi hoge dong cua try s& chinh, chi nhanh, phong giao dich;
stra déi, bd sung Piéu 1&; chién luoe, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kmh
doanh hang néam ctia Tong cong ty;

o) Quytt dinh thay ddi ky ké toan, chinh séch ké toan ap dung (trlr trudmng
hop thay déi chinh séch ké toan 4p dungj do thay déi quy dinh phdp ludt); thong béo
cong ty kiém toan da ky hop dong kiém todn bao cdo tai chinh nim hodc thay don
doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky | 10p ddng); doanh nghiép. kidm toén tir chdi
kiém todn bao o tai chinh cua Cong ty; két qua didu chinh hoi td bao cdo tai chinh
(néu c6); v kién khong phai 1a y kién chdp nhan toan phan cta kiém toan vién doi
vdi bdo cdo tai chinh;

h) QU}’LI dinh tham gia gop vén thanh 1ap, mua dé ting sé hitu trong mot
cong ty dan dén cong ty do trd thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién
két hodic ban-dé giam s hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién l\et
dan dén cOng ty d6 khong con 14 cdng ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két
hodic giai thé cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két: déng, mo chi nhanh,
nha may, van phong dai dién;

1) Quyét dinh ctia Dai héi ddng cd dong hodc Hoi dong quan tri théng qua
hop ddng, giao dich gitta Cong ty vai nguoi noi b hodc nguoi co lién quan;

1) Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén ddi, ¢b phiéu uu dai;

k)  Khi co sy thay ddi sb ¢b phiéu co quyén bidu quyét dang luu hanh. Thoi
diém céng bo thong tin thue hién nhu sau:

Truong hop Cong ty phat hanh thém ¢d phiéu, tinh o thoi diém Cong ty bao

cdo Uy ban Chimg khodn Nha nudc vé két qua phat hanh theo quy dinh phép luat vé
phat hanh chirng khoan;

Truong hop Cong ty giao dich ¢b phiéu qu¥, tinh tir thoi diém Cong ty bao cao
két qua giao dich c6 phiéu quy theo quy dinh phép luat vé giao dich c6 phiéu quy;

Truong hop Cong ty mua lai cH ph]cu clia can bo cong nhén vién theo chuong
trinh lua chon cia nguoi lao dong trong Cong ty hodc mua lai cd phiéu 1é cua Cong
ty théng qua cong Ly chimg khoan; Cong ty cong bo thong tin trong vong 10 ngay
dau tién cua thang trén co s& cac giao dich da hoan tit va cap nhét dén ngay cong bo
thong tin.
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)  Khi nhan dugc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hogc Gidy phép
thanh 14p va hoat dong hodc Gi?iy phép hoat dong cua Cong ty dugc sira ddi, bo
sung,

m) Cong ty thay ¢ 161, bd nhiém mdi, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bo.
Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ng'ly cong bd thong tin vé viée thay doi, bo
nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi by, Cong ty gui cho Uy ban Chting
khoan Nha nuac, S¢ giao dich chimg khoan Ban cung cép thong tin cia nguoi ndi
bo mai (néu ¢d) theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC.

n) Khi nhan duge quyét dinh khoi to, tam giam, truy ctu trach nhiém hinh sy
doi véi nguoi ndi b ctia Cong ty;

o)  Khi nhén dugce ban an, quyet dinh cua Toa 4n lién quan dén hoat dong cua
Cong ty; két luan ctia co quan thué vé viéc Cong ty vi pham phép luat vé thué;

p)  Quyét dinh vay hogic phat hanh trai phiéu dan dén tong gia trj cdc khoan
vay cua Cong ty co gia trj tor 30% von cht s hitu trd 1én tinh tai béo cdo tai chinh
nam gan nhét da dugc kiém toan hodc bdo céo tai chinh ban nién gan nhét dugc sodt
xet.

Trudng hop tong gia tri cac khoan vay cua Cong ty dat tir 30% vdn chi sé hiru
tro 1én tinh tai bdo cdo tai chinh ndm gan nhit da duoc kiém toén hodc bao cao tai
chinh béan nién gan nh at dugc sodt xét, Cong ty cong bé thdng tin vé céc quyel dinh
vay thém hogc phat hanh thém trai p dhidu ¢6 gid trj t 10% von chi s¢ hitu tré én
theo béo cdo tai chinh nim gan nhat da kiém todn hodc béo céo tai chinh ban nién
gan nhat dugc soat xét;

q) Cong ty nhan dugc thong béo ctia Toa dn thu ly don yéu cau mao thi tuc
pha san doanh nghié¢p;

r)  Khi xay ra cac sy ki¢n khac c6 anh huong lon dén hoat dong san xuat,
kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cia Cong ty.

s)  Von gop clia chu sé hitu bi giam tr 10% tr¢ 1én hogic tong tai san bi giam
tr 10% trd 1én tai bdo cdo tai chinh nam gan nhat da dugc kiém toan hoiic bao céo
tai chinh ban nién gan nhit dugc sodt xét.

) Quyét dinh ting, giam von diéu 1&; quyét dinh g(’)p vén dau tu vao mot to
chire, dy an, vay, cho vay hogc cac giao dich khdc vdi gia tri tr 10% tro [én trén
tong tai san cua Cong ty tai bao cao tai chinh nam ,g,an nhét duoc klem toan hoac
béo cdo tai chinh ban nién pan l]h’lt duoc soat xét; quyet dinh gop vén co gia tr tu
50% tro lén von didu 18 cia mét 6 chire (xac dinh theo vén diéu 1& cua to chie nhan
vén gop trude thoi diém gop von); quyot dinh mua, ban tai san ¢6 gia ti tr 15% tro
[én trén tdng tai san ctia Cong ty tinh tai bao c4o tai chinh nam gan nhét duoce kiém
toan hodc bao cao tai chinh ban nién pan nhét dugc soat xét.

2. Cong ty phai cong bé théng tin bét thuong trong thoi han hai muoi bén
(24) gid va ké tir khi dugc chép thuan hodc bi hiy bd niém yét tai S& giao dich
chiing khodn nudc ngoai.

3. Cong bd théng tin vd Pai hoi ddng c6 dong bt thuong hodc thong qua
nghi quyét Dai hoi dong c¢d dong dudi hinh thire lay v kién co déng bang van ban:
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a)  Vide cong bo théng tin ve Dai hoi dong cd doéng bat thuong thue hién theo
quy dinh tai khoan 6 Dicu 7 Quy ché nay;

b)  Truong hop ldy y kien Dai ho dong co dong bang van ban, cham nhat 10

ngdy rude thoi han phai gui lai phiéu ldy v kién, Cong ty phai cong bd trén trang
thong tin dién tir ctia minh, dong thoi gui cho tat ca cac co dong phiéu lay y kien, dy
thao nghi quyét Dai hoi dong co dong va cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

4. Cong bd théng tin lién quan dén ngdy déng ky cudi etng thuc hién quyén
cho ¢d dong hi¢n hiu,

Cong ty bdo cio va ndp day du céc tai li¢u la can ¢ phap ly lién quan dén ngay

\ 3

dang ky cudi ctng dur kién thye hién quyén cho ¢d déng hién hitu cho Trung tam luu

ky chimg khodn, So giao dich chung khodn (truong hop la 6 chie niém yét, dang
ky giao dich), bdo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc, dong thdi cong bo thong tin

cham nhét 10 ngay lam viée trude ngay déng ky cuoi cung du kién.

~ Dai vai truong hop lap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong
cd dong, Tong cong ty phai cong bo thong tin to1 thiéu 20 ngay trude ngay déng ky
cuoi cung.

Truong hop Cong ty huy théng bao vé ngay dang ky cudi cling thue hién quyén
lién quan dén ty 18 thuc hién, céc truong hop phat hanh c6 phiéu cho ¢ déng hién
hitu va cac (ruong hop lién quan dén diéu chinh gia tham chiéu tai ngay giao dich
khong huong quyén theo quy dinh ciia SGDCK, Cong ty gui thong bdo bang vin
ban néu 1o ly do trong vong 24 gio ké tir khi ra thong bao nhung cham nhét 05 ngay
lam viée trude ngay ding ky cudi cling, dong thoi cong bé théng tin vé viée huy
théng bao.

5. Cong b thong tin trong céc trudng hop dic bigt khac nhu sau:

a)  Sau khi thay doi ky ké toan, Cong ty cong bo bdo cdo tai chinh khi thay
ddi ky k& todn da duge kiém toan theo quy dinh phap luét vé ké toan doanh nghi¢p

trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay t6 chire kiém todn ky bao cdo kiém toan;

b)  Sau khi hoan tat viéc chuyén doi hinh thirc s& hivu doanh nghiép, Cong ty
cong bd bao cdo tai chinh sau khi chuyén doi hinh thire s& hitu doanh nghi¢p da
duoc kiém toan theo quy dinh cia phap luat ké toan doanh nghiép trong thoi han 10
ngdy, ké tir ngay 1o chic kiém toan ky bdo cao kiem todn;

¢)  Sau khi chia, tach, sap nhép, Cong ty la doanh nghiép bi chia, bi tach hodc
bi sap nhap cong bo Bao cdo tai chinh khi chia tach, sap nhap doanh nghiép da dugc
kiém todn theo quy dinh ctia phap ludt k€ toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to
chire kiém toan ky béo cdo kiém todn.

6. Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dicu nay,
Cong ty phai néu 1o su kién xdy ra, nguyén nhén va cdc giai phap khac phuc (néu
o).
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Picn 9. Cong bo thong tin theo yéu ciu
|, Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han hai muoi bén (24) gio, ké

tir khi nhan duge yéu cua Uy ban Chimg khodn Nha nude, So giao dich chimg
khoan noi Cong ty niém yét, dang ky giao dich trong cdc sy kién sau day:

a)  IKhi xay ra su kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phép cua nha
dau tu;

b)  C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng Ién dén gid chimg khoan
va can phai xdc nhéan thong tin do.

2. NOoi dung thong tin cong bé theo yéu cau phai néu ro su kién duoce Uy ban
Chimg khoan Nha nudc, S6 giao dich ching khoan yéu céu cong bd; nguyen nhan
va danh gia cua Cong ty vé tinh x4c thuc cia sy kién do, giai phap khic phuc (néy
co).

Pitu 10. Cong bo théng tin lién quan dén viée phat hanh trai phiéu

|, Cong ty khi phat hanh trai phiéu ra ¢dng ching thiue hién cong bo thong
tin vé viéc chao ban trdi phicu doanh nghiép ra cong ching theo quy dinh phap luat
vé chao ban trai phiéu ra cong chung,.

2. Truong hop Cong ty chao ban trai phleu ra cong ching dé huy dong von
cho céc du 4n dau tu cuy thé da x4c dinh, dinh ky 06 thang ké tir théng c6 ngay két
thiic dot chao ban cho dén khi hoan thanh du an hode khi da giai ngan hét sb tién da
huy dong, Cong ty phai cong bé thong tin vé tién do su dung von thu duoc tur dot
chdo ban trong thoi han 08 ngay lam viée, ké tur ngay két thic ky bao cao (dinh ky
06 thang). Cong ty phai cong bd béo cdo s dung von dugc klem toan xac nhan tai
Dai hoi ddng cd déng hodc thuyét minh chi tiét viéc st dung vén thu dwogce tir dot
chdo ban trong bao céo tai chinh nam dugc kiém toan xac nhan;

Truong hop co6 su thay ¢ doi muc dich str dung von so voi noi dung da néu tai-
ban céo bach, Cong ty phai cong bo thong tin vé ly do va quyet dinh, nghi quyét cia
Hoi dong quan tri, Dai hot dong, cb dong vé sy thay c[ou do trong vong 24 gio, ké tir
khi co quyét dinh vé viée thay dbi muc dich st dung von;

3. Congty thuc hién bdo céo va cong bo thong tin trén cho dén khi giai ngan
hét von huy déng dugc tir dot chao béan i phiéu ra cong ching,

CHUONG 11

CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC DOI TUQNG
CONG BO THONG TIN
Pitu 11. Cong bo thong tin vé s hivu ¢6 dong 1om
I. T chie, ca nhan, nhom nguoi co lién quan so hiru tor 5% tro 1én sO co
phiéu dang, luu hanh c quyén biéu quyet cua Cong ty; hode khi khong con la ¢

dong 16n, phai cong bé théng tin va bio cdo vé giao dich c¢d phiéu cho C8 ong ty, Uy
ban Chimg khodn Nha nudc va So giao dich chiing khodn theo Phy luc s6 06 ban
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hanh kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC trong thoi han 07 ngay, ké tr ngdy tro
thanh hodc khong con la co dong lon.

2. CHdong lém, nhom nguoi o licn quan nam gitr tir 5% tro 1én 36 ¢o pluul
dang luu hanh co quyen biéu quyét cia Cong Ly khi cd sur tidng hode giam ty I so
hitu ¢d phiéu qua cée ngudng 1% (ké ca truong hop cho hoge dugce cho, téng hogc
duoc tang, thira ké, chuyen nhuong hodc nhan chuyén nhuong, quyen mua co phlu
phat hanh thém...) phai cong bd thong tin va bdo cdo cho Uy ban Chimg khoan Nha
nuéde, S¢ giao dich chimg khoan va Cong ty trong thoi han 07 ngay, ké tr ngay co
su thay déi trén theo Phu luc s6 07 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC.

3. Thoi diém bét dau, két thiic viéc nam gitr tr 5% sd lwong co 7hlw hoéc
thoi diém thay doi ty 1& s hiu ¢d phiéu cua Cong ly, qua cac nguong 1% néu tai
khoan 1, khoan 2 Diéu nay duge tinh ké tir thoi didm hoan tit giao dich ching
khoan duoc xac dinh nhu sau:

a) Truong hop giao dich duoc thyc hién qua SGDCK: thoi diém duge tinh
ké tir lae két thie chu ky thanh toén giao dich;

b) Truong hop giao dich khéng thure hién qua SGDCK: thoi diém duogc tinh
ké tir ngay két thiic viée chuyén quyén sd hitu chimg khoan tai Trung tam luu ky
chung khoan;

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu nay khong ap dung dO| voi truong hop thay
doi ty 18 nam gitt cb phiéu dang luu hanh ¢6 quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty
giao dich ¢d phiéu quy hodc phét hanh thém co )hleu

5.  Cobng ty cong bé trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong 03
ngdy lam vi¢c sau khi nhén dugc bio céo lién quan dén sy thay d01 ty 1€ so hitu co
phiéu, quyén mua cd ph:eu cla céc doi tuong duoc quy dinh tai Piéu nay.

Ditu 12. Cong bb thong tin vé giao dich ciia ngwoi ndi b va nguoi licn
quan ctia nguwoi noi bo

I. Trude ngay thuc hién giao dich toi thleu l4 03 ngay lam viéc, nguoi noi bo
clia Cong ty va nguoi cé lién quan cua cac d6i tuong nay phai cong bd thong tin va
bao céo cho Uy ban Chumg, khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg, Cong ty ve vige
dy kién g giao dich CO phiéu, quyén mua cd phiéu, trai phiéu (,huyen ddi, quyén mua
tréi phicu Chuyen ddi cua Cong ty, ké ca truong hop chuyén nhugng khéng thong
qua hé thong giao dich tai S6 giao dich chimg khoan (nhu cac giao dich cho hodc
dugce cho, tang hogc duoc ting, thira ké, chuyen nhuong hogc nhan chuycn nhuong
co phleu chimg chi quy, trai phiéu chuym d6i, quyén mua co phiéu, quyén mua tréi
phiéu chuyén ddi...) theo Phu luc so 10 hodc Phu luc s6 11 ban hanh kém theo
Théng tu 155/2015/TT-BTC. Thoi han thye hién giao dich khong dugce qua 30
ngay, ké tir ngay dang ky thie hién giao dich va chi dugc bét dau tién hanh phién
giao dich dau tién sau 24 gior ké tir khi ¢ cong b thong tin tir S& giao dich chimg
khoan.

Nguoi ndi bd ctiia Cong ty va nguoi ¢d lién quan cua cac c101 tugng nay khong
duge dong thoi dang ky mua va ban cd phiéu, quyén mua cd phiéu, trai phiéu

15

r

Ve 9N



chuyén d6i, quyén mua trai phlau chuyen doi cua Cong ty trong cung mot dot dang
ky va phai thue hién giao dich theo ding thoi gian va khéi luong dd dang ky.

2. Trong thoi han 03 ngay lam vicc, ké tir ngay hoan tét giao dich (truong
hop giao dich két thic trude thoi han ding ky) hodc két thie thoi han du kién giao
dich, ngudi ndi bo cua Cong Lty va ngudi co lién quan cua cac dbi tuong nay phai
béo cao cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéce, So giao dich chimg va Cong ty vé kél
qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thue hién duoc giao dich hoéc
khong, thuc hién hét khéi luong dang ky (néu c6) theo Phu luc 56 12 hode Phu luc s6
13 ban hanh kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC.

Nguoi ngi bo va ngudi co lién quan cua ngudi nodi bo chi duge dang ky va thue
hién giao dich liép theo khi dé bdo cao két thiic dot giao dich trude dé.

3. Truong hop sau khi dang ky giao dich, ddi tuong ding ky giao dich khong
con 1a nguoi noi bo cua Cong ty hodc ngudi co lién quan ctia cdc dbi tuong nay, doi
twong dang ky giao dich van phai thuc hién viée béo cdo va cong bd thong tin theo
quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay.

4. Truong hop ngudi ndi bo cua Cong ty hodic nguoi co lién quan cua cac
déi twong nay dong thoi 1a ¢6 dong 1én thi chi phai thuc hién nghia vy cong bo
théng tin 4p dung ddi véi ngudi ndi bo va nguoi co lien quan.

5. Trudng hop co quan chu quan s¢ hitu vén hoiic cdc td chie chinh tri, to
chire chinh tri - xd héi cua Cong ty (cong doan, doan thanh nién...) thyc hién giao
dich ¢b phleu quyén mua co phiéu, trai phleu chuyen d6i, quyén mua trai phleu
chuyén doi ctia Cong ty phai thue hién nghia vy cong bé théng tin nhu quy dinh doi
voi nguoi ndi bo tai khoan 1, 2, 3 Piéu nay.

6. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc cac bao céo lién quan
dén giao dich co phlw quyén mua cb phleu tréi phiéu chuyén déi, quyén mua trai
plmu chuyen ddi ctia nguoi ndi bo va nguoi co lien quan ctuia ngudi ndi bo theo quy
dinh tai Piéu nay, Tong cong phai cong b trén trang thong tin dién ti ctia Cong ty.

Ditu 13. Cong bd thong tin v giao dich chao mua cong khai

. Té chic, ca nhan chao mua cong khai ¢6 phiéu cua Cong ty phai gui tai
liéu dang ky chao mua dén UBCKNN va Cong ty.

2. Trong thoi han 03 ngay ké tur ngay nhan duoc tai liéu dang ky chao mua,
Coéng ty c¢o nghia vu cong b thong tin vé viée nhan dugce dé nghi chao mua trén
website cua Cong ty va So giao dich ching khoan noi Cong ty niém yct/dangj ky
giao dich.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc tai liéu ding ky chao mua,
Hm do g quan trj Cong ty phai gua Uy ban Chirng khoan Nha nudc va thong tin cho
cd déng hodc nha dau tu biét y kién ctia Cong ty voi dé nghi chao mua. Tai lidu gui
Uy ban Chimg khoan Nha nuge phai dugce thé hién dudi hinh thire van ban va dir
licu dién i theo quy dinh cua Uy ban Ching khoan Nha nuae. Y kién ctia HDQT
Cong ty phai duoc thé hién bang van ban, co chir ky cua da 56 thanh vién HPQT va
phai néu ro déanh gia cua HDQT Cong ty ddi véi viée chao mua co phu,u Truong
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hop ¢ ¥ kién thanh vién HDQT khéc voi danh gid cia HPQT, cac bén lién quan
phai cong s b6 kém theo ¥ kién nay.

4. Trong qué trinh chao mua cong khai, bén chao mua dugc ting gia chao
mua, Vice ting gia duge thye hién voi didu kién bén chao mua phai cong b vide
tang gia it nhét 07 ngay trudoce khi két thiie dot chao mua va phai dam bao gia tang
thém duge ap dung ddi v6i tit ca cac cd dong cua Cong Ly ké ca cdc co dong hoic
nha dau tr da chap nhén ban cho bén chao mua.

5. Trong trudng hop rat lai dé nghi chdo mua, Bén chao mua phai bao céo
UBCIKNN viée rat lai dé nghi chao mua do, dong thot cong bd cong khai viée rit lai
dé Héh] chao mua trén mot (01) trang bao dlen tir hode mot (01) to bao viét trong ba
(03) s0 lién liép sau khi dugec UBCKNN cl 1ap thuan.

6. Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc y kién cua UBCKNN, bén
chdo mua phai cong bd cong khai viée chao mua trén mot (01) trang bdo dién tu
hogc mot (01) to bao viét trong ba (03) %o lién tiép ddng thoi cong bd trén phuong
tién cong bd thong tin cua SGDCK noi cd phiéu ctia Cong ty niém yét/dang ky giao
dich. Vigc chao mua cong khai chi dugc thuc hién sau khi UBCKNN co vin ban
clm) thuan diang ky chao mua va da duoc (6 chiic, cd nhin chao mua cong b6 theo
phuong thic néu trén.

7. 10 chire, ca nhan thyc hién chdao mua cong khai phai thong bao cho
UBCKNN vé viée tiép tuc chao mua céng khai trong thoi han 05 ngay lam vige l(e
(r ngay két thic dot chao mua cong khai, ddng thoi cong bé thong tin vé vide liép
tuc chao mua theo quy dinh cia Luét Chiing khoan.

8.  Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay hoan thanh dot chao mua cdng khai, to
chice hodc cé nhan thuc hién chao mua cong khai phai gui UBCKNN béao cao két
qua chao mua cong khai, dong thoi CB T vé két qua chao mua cong khai trén cac
phuong t ién thong tin dai chiing bao g,om trang, thong tin cia SGDCK noi ¢ ch
phiéu cua Cong ty niém yét/dang ky giao dich.

Pidu 14. Cong bd thong tin vé gino dich ¢o phicu quy

Truong hop giao dich co ])hlek quy, Cong ty phai thuc hi¢n cong bé théng tin
theo quy dinh cua Luat Chimg khodn va cac van ban hudng dan.

Truong hop Cong ty mua lai cé phleu cta chinh Cong ty, sau khi thanh toan hét
s6 ¢b phiéu mua lai, néu tong, gid tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10%
thi Conso ty phai thong bao cho tht ca céc chi ng biét va cong bd thong, tin trong tho:
han 15 ngay, ké tir ngay hoan tit nghia vu thanh todn viéc mua lai ¢o phiéu.

CHUONG 1V
QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Picn 15. Quy trinh cong b thong tin cua Téngr cong ty

Quy trinh nay ap dung cho viée cong bd thong tin cua Cong ty va truong hop
Nha dau tw thude déi tugng cong bd thong tin y quyén cho Céng ty thuc hién cong
bé thdng tin.

WwWoN., —"



{.  Sodd quy trinh cong hé thong tin

Bud |
PHDCH, HPDQT, Phong/Ban, Don
l vi true thude, nha dau i
' Nguoi phu trach CBTT xur ly thong
’ “‘ Il tin trinh 1anh dao phé duy¢t
Chua duyét E
. i Xem xét nodi dung cac tai ligu, bao
’ - céo dinh ky
o | Neuoi phu trach CBTT thuc hién
! dl et
Chura nhin!
durgre tin CBTT:
i Nguoi dai dién theo phap ludt /
5 _J| Neusi duge ty quyén CBTT kiém
tra viec CBTT
. Bo phéan van thu & cac bd phén co
lién quan

2. Dién gidi

Bude 1: G thong tin

Khi phat sinh cac thong tin can cong bo theo quy dinh, cac don vi tryc thuge
Cong ty, cac phong ban lién quan hogc nha dau tu can tap hop tai liéu, thong tin cén
cdng bé gui dén nguoi phy trdch cdng bd thong tin.

Bude 2: X ly thong tin

Nguoi phu trach CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh x4c ctia ndi dung céc bio
cdo, dbi chiéu véi vai cdc quy ¢ dinh theo Quy ché nay va phap luat hién hanh.
Truong hop thong tin dugce cung Cflp chua ding vaéi Quy ché nay va cua ph'l]) luat,
nguoi phu trach CBTT yéu cau cdc don vi thupe Cong ty, Phong/Ban, Nha dau tu
didu chinh, bo sung thong tin cho phu hop trong thoi han cong b théng tin theo quy
dinh.

Viée xu ly thong tin phai duge thuc hién trong vong ba (03) ngay I\e tr ngay
nhan duge thong tin (cac uong hop CBTT bit thuong hoic theo yéu cau thi thoi
han s¢ duoe thong bao cu thé).

Ny -
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Bude 3: Bho cdo ngwdyi dai dién theo phap lujt
Nguoi phu trach CBTT bao cdo ngudi dai di¢gn theo phap ludt cac lhéng tin cén
cong bo. Neuoi dai dién theo phdp luat phai phe duyét thong tin trong vong ba (03)
ngay trude ngay Cong ty phai CBTT theo quy dinh (cdc truong hop CB TT bat
thuong hoac theo yéu cau thi thoi han sé duge thong, bao cu thé).

Bude 4: Thue hién bio cao cong b thong tin

Neguoi phu trach CBTT gui vén ban cong bd thong tin kém div lidu dién tur dén
UBCINN, So giao dich ching khoan, Trung tdm luu ky chimng khoan Viét Nam,
dong thoi gui Van phong HPQT Céng ty ding tai thong tin 1én trang thong tin dién
tir cua Cong ty.

Bude 5: Kicm tra thong tin di cong b

Nguoi phu trach cong bd théng tin kiém tra céc thong tin da bao céo vdi
UBCKNN, SGDCK, Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam trong vong 03 ngay
ké tur ngay gui bao cdo. Trudng hop van ban cong bd thong tin chua téi noi cén
comg bd, ngudi phu trach CBTT kiém tra va gui lai béo céo.

Bude 6: Luu triv

Théng tin sau khi da thyc hién bdo céo s& do Vin phong HDQT luu tr béng
van ban uongj lhm han 10 nam va dir ligu dign tor trong trong thoi han 05 nam dé
a, dbi chiéu lai khi can thiét

CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN
Pitu 16. Chuiin bi cdng bd thong tin
I. B¢ phan diu mdi chudn bi cdng bd thong lin cia Cong ty 1a Van phong
HPQT Tdng cong ty.
2. BO phén dau mdi phu trach CBTT chuan bi céng vin nhac nhé cong bd

théng tin t61 cac phong/ban chuyén mén, don vi truc thude va céc té chiic/cd nhan
co lién quan vé nodi dung thong tin s& cong bd va thoi han cong bo.

3. Cac phong/ban chuyén mon, don vi tryc thude va to chire/ca nhan co lien
quan phai chuyén cdc thong tin dugce yéu cau dén Bo phéan dau mdi phy trach CBTT
cua Cong ty cham nhit trude bay (07) ngdy trudce thoi han ma Cong ty phai cong bo
(cac truong hop cong b6 théng tin bat thuong hodic theo yéu céau thi thoi han s¢ co
théng bao cu thé).

4. Théng tin cua cac (6 chirc/cd nhan lién quan phai duoc lap thanh van ban
theo mau (néu cd) va co ky xéc nhan vé noi dung cua thong tin. T chuc/ca nhan co
lién quan phai chiu trach nhiém vé théng tin chuyén cho Bo phan dau méi phu trach
CBTT chuan bi CBTT.

Picu 17. X 1y vi pham vé cong bo thong tin

Té chie, ¢ nhén ¢6 hanh vi dan dén viéc Cong ty vi pham quy dinh cua phap
luat vé CBTT thi ty theo tinh chat, mie d§ vi pham ma bj xtv ly ky luat, xu phat vi
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pham hanh chinh hogc bi truy ctru trdch nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai boi
thuong theo quy dinh cua Cong ty va phap luat.

Bicu 18. Tricn khai thye hign

. Quy ché nay ¢d hiéu lye thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Can ¢ vao néi
dung Quy trinh, cdc doi tugng co lién quan ¢é trach nhiém trién khai thue hién.

vt CBTT chua duge dé cap trong Quy ché nay hodc trong truong hop co nhing quy
dinh méi cia phap luat khic véi nhiing diéu khodn trong Quy ché nay thi nhting quy
dinh phap luit do duong nhién dugce ap dung va dicu chinh nghia vu cong bo thong
tin cua cdc doi twong co6 nghia vu CBTT lién quan.

2. Trong truong hop c¢6 nhiing quy dinh cta phép luat cd lién quan dén nghia

3. Viéc stra ddi b sung Quy ché nay do HDPQT quyét dinh./

Q! DONG QUAN TRI
ENU TICH

Phan Thanh Hai

B
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PHU LUC 1T — MOT SO BIEU MAU THU'C HIEN CBTT

Danh sach biéu mau

.
ST | Ky hitu miu bitu Noi dung
| TT155 — Phu luc | | Gidy uy quyén thuc hién cong bé thong tin
2 TT155—Phuluc3 | Bancung cép thong tin
3 TT155— Phu luc 4 | Bdo céo thuong nién
4 TT155—Phuyluc 6 | Bdo cao vé ngay trd thanh/khdng con 1a cd dong 1én
5 TT155 — Phu luc 7 | Béo céo thay doi ty 1€ s¢ hiru 6 dong 16n
- Thong béo két qua giao dich c6 phiéu ngudi noi bo.
6 ['C155 — Phu luc 8 A qua & ' P & o
) ) ) nguoi co lien quan
. Bio cao két qua giao dich ¢b phiéu nguoi ndi bg, ngudi
8 | TTI55~Phuluc9 | . ox: qua glao ¢ ‘ BEULL DRt DR HEUC
) o co lién quan N
9 HNX - 01 Danh séch ¢6 dong nha nudc, cb dong 16n
10 HNX - 02 Théng bao thay ddi nhén su
I HNX - 03 Danh sach ngudi ndi bo va nhiing nguoi co lién quan
_ Théng béo thay ddi nguoi ¢ lién quan cia nguoi néi
12 HINX — 04 ROt B B B T 4 Buat e
I I . . R
e HINX — 05 Thong bao thay doi pidy chimg nhan dang ky doanh |
) L FANE ‘a o X . \ ~ . ~
- | nghiép/Gidy phép thanh 1ap va hoat dong
14 [INX - 06 Thréng bdo thay d6i md hinh cong ty va loai béo cdo tai
- i 7 chinh _ )
s FINX 07 Thf)ilg. bao thay ‘Cléi sd lugng ¢ phén co quyén biéu
T S | quyét dang luu hanh -
16 HNX - 08 Cong bd thong tin bat thudng khéc
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